
 

 

GYVENIMO APRAŠYMAS 

 

ASMENINĖ INFORMACIJA 

Vardas:  LARISA  

 

Pavardė:  POPOVA 

Telefonas (-ai):  +37067522159 

El. paštas (-ai): popova.larisa32@gmail.com 

Adresas (-ai): Klaipėda 

Lytis Moteris  

 

DARBO PATIRTIS 

Data: nuo-iki Darbovietė Pareigos Veiklos aprašymas 

2007-03-08 

iki dabar  

Lopšelis-

darželis 

„Žuvėdra“ 

Administratorė Dokumentacijos plano vykdymas; darbuotojų 

ir vaikų asmens bylų formavimas; pareiškėjų 

prašymų, skundų bei išduodamų pažymų 

rengimas; archyvo tvarkymas teisės aktų 

nustatyta tvarka; direktoriaus paskirtų 

pavedimų, atitinkančių turimas  kompetencijas, 

vykdymas;  informacinių sistemų valdymas ir 

kt.  

 

IŠSILAVINIMAS 

Institucija, mokymosi laikotarpis Suteiktas laipsnis ar gautas diplomas: 

Panevėžio J. Švedo pedagoginė muzikos 

mokykla, 1985–1989 

Ikimokyklinių įstaigų auklėtojos kvalifikacija 

 

Kalbų mokėjimas:  

Gimtoji kalba – rusų k. 

 

Užsienio kalbos (pildant lentelę įrašomas kalbos mokėjimo lygis): A1 ir A2 – pradedantysis 

vartotojas; B1 ir B2 – pažengęs vartotojas; C1 ir C2 – įgudęs vartotojas) 

Kalba Klausymas Skaitymas Kalbėjimas Rašymas 

Lietuvių C2 C2 C2 C2 

Vokiečių A1 A1 A1 A1 

 

Darbas kompiuteriu (programos, paketai bei jų įvaldymo lygis – pagrindai, įgudęs vartotojas, 

profesionalas) – MS Office visi programiniai paketai. 

 

Kita informacija (vairuotojo pažymėjimas) – B kategorija 

 

POMĖGIAI: 

Menas (teatras, muzika, šokiai, dailė), skaitymas, aktyvi sportinė veikla, pažintinės kelionės ir  

kt. 

 

Savaiminis/neformalusis mokymasis: raštvedyba, dokumentų rengimas, informacinių sistemų 

valdymas, bendravimo kultūra, klientų aptarnavimo standartai ir kt. 


